附件3
省级优秀毕业生报送材料要求

为规范省级优秀毕业生评选材料的报送工作，现将有关事项说明如下。请负责此项工作的老师认真阅读，按此要求开展相关工作。

一、登记表和汇总表填写要求

（一）登记表：

1.上交数量为一式一份，双面打印，签名和日期栏必须手写，不要改变表格格式（包括尺寸、字体、字号），登记表电子版以“序号+姓名”命名，且序号标注与汇总表一致；

请注意：登记表电子版需打包拷贝至贵州开放大学（贵州职业技术学院）；该表将装入学生档案，建议学校自行复印留存1份纸质档；
2.登记表正面：

（1）民族一栏：请据实填写“汉、布依”等，不加“族”字；
    （2）所在年级一栏：请据实填写“2022级”等，不写“大二/大三”；
（3）学生照片一栏：可粘贴照片或彩色打印照片，不可黑白打印；

（4）学年学习情况一栏：

①“综合测评成绩”按学校考核的分值方式填写（不强制要求百分制）；

②“班级（同年级同专业）排名”指综合测评成绩在班级中的排名，“（同年级同专业）”专指没有班级概念的情况，如采用学分制的或研究生无班级区分的，放在同年级同专业中进行排名比较；

（5）何时获得何种奖励一栏：

①格式为：XXXX.XX 获XXXX。

②填写具有代表性的4-5项奖励，其中必须有符合评选条件的内容，根据《评选办法》要求，必须填写包含符合参评要求的奖项（获校级三好学生、优秀学生干部或以上奖励，并被评选为校级优秀毕业生奖励）内容且表述规范；上述的“以上奖励”指的是国家级、省级三好学生、优秀学生干部奖励，不包括其他。

请注意：若登记表中未体现学生满足《评选办法》中的省级优秀毕业生条件3，或者学校没有核实这一项内容，将直接认定为该生不符合参评条件并取消授奖。

③对于《评选办法》中的省级优秀毕业生条件4：退役复学、积极应征入伍或在技能大赛、创新创业等方面获得省级以上奖励及其它对社会有突出贡献的毕业生，可适当放宽评选条件”，如学校有放宽条件推荐的，请务必在学校的推荐报告中附文说明情况。

主要事迹一栏：

①学生本人以第一人称书写并由学生本人亲笔签名；

②主要介绍自己在校期间思想、学习、生活等方面的基本情况和优秀事迹；

③必须填写达到《国家学生体质健康标准》XX标准。
3.登记表背面：

（1）班级推荐意见一栏：

①不可打印，由辅导员或班主任手写；

②字数要求50字以上，字迹请务必工整；

院（系）意见一栏：

①统一手写“同意班集体推荐意见”；

②院（系）领导签字由院（系）负责学生管理工作的主要领导签字；

③院（系）公章处加盖党委（总支）公章，若无则统一为行政公章；

④落款日期必须是在学校公示开始之前；
   （3）学校意见一栏：

①统一手写：“经评审，在校内公示5个工作日后，无异议，现报请批准该同学为xxx届贵州省普通高等学校xxx”；

②加盖学校党委公章；

③落款日期必须是在学校公示结束之后；
（二）汇总表：

1.上交数量为一式一份；

2.汇总表纸质档经学校汇总审核盖章后作为推荐报告附件上交，汇总表电子版需打包拷贝至贵州开放大学（贵州职业技术学院）。

4.请勿改变汇总表电子版格式；

5.汇总表电子版命名格式为：XX大学2025届省级优秀毕业生汇总表。

请注意：各校务必认真审核汇总表信息与学生登记表信息是否一致，若因学校报送信息错误，导致后期奖证制作有误，责任由学校自行承担。

二、学校评选工作要求

结合学校评选相关规定，由班级、院系推荐后，学校组织召开评选会（评选会应有校领导、教师代表、学生代表参加）并重点核实以下情况：

核查推荐对象是否达到《评选办法》中要求的条件，重点核查推荐对象的获奖证书等。

审核登记表填写是否规范、信息是否准确（不规范的务必重新填写，否则不予参加评选）；

公示时间不低于5个工作日（不包括周末和节假日）；

请注意：学校推荐报告需为正式公文。

三、上交材料要求

（1）请在规定时间上交材料，逾期不报视为放弃推荐；

（2）上交材料包括：

①学校公示材料（盖章纸质版、盖章电子版，电子版可在送交材料时拷贝）；

②学校推荐报告（盖章纸质版、盖章电子版，电子版可在送交材料时拷贝）；

③汇总表（盖章纸质版、盖章电子版，电子版可在送交材料时拷贝）；

④学生登记表（盖章纸质档、电子版）；
    （3）上报纸质材料要求：

①需用完好无损的硬质塑料档案盒装盒；
②在档案盒侧沿标注学校全称，档案盒正面标注学校名称、联系人、联系方式（“联系人”是指实际负责此项工作的工作人员）；

③档案盒内的登记表排放顺序须与汇总表中的顺序一致，同时在登记表右上角用铅笔标注与汇总表相同的序号，用鱼尾夹按顺序夹好；

④请勿用回形针或订书针装订，请勿装订成册

⑤没有要求的资料一律不用装盒。
请注意：为确保资料能在规定时间寄送，建议亲自送交材料，若确实需要邮寄的请提前几天发出，确保资料能在规定时间内收到。
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